Oggetto: 
Mutamento mansioni
In relazione alle esigenze tecnico-organizzative manifestatesi in azienda, Le comunichiamo che, a far data dal ...., le Sue mansioni risulteranno così modificate: ....

La suddetta variazione non comporta alcuna modifica del Suo inquadramento, nè della retribuzione a Lei spettante.

La preghiamo di volerci restituire copia della presente debitamente sottoscritta per accettazione.

Con i nostri più distinti saluti.


....
